@mslata www.translata sk

Translata
Vendor Portal



Terminy, pocty slov, Cisla objednavok, fakturaéné udaje... NaSa
praca pozostava z mnozstva Cisel a Udajov. Pri tej zaplave e-mailov,
odovzdanych a novych zakaziek sa v tom vSetkom da velmi [ahko stratit.
Preto vam chceme aspon trosku pomoct a celé to pre vas zjednodusit.
VSetky dolezité informacie o vasej spolupraci s nami teraz najdete
prehladne na jednom mieste.

Predstavujeme vam novy a vylepSeny Translata Vendor Portal. Odteraz
nebudete musiet prehladavat desiatky e-mailov, aby ste nasli stratené
Cislo objednavkyabudli ste si v navale prace zaznacit niektoré projekty
a teraz neviete, ¢o vietko mate vlastne vyfakturovat? Ziadny problém!
Nechtiac ste zmazali e-mail s velkou prilohou a az teraz ste si uvedomili,
Ze v hom bola aj objednavka? Opat Ziadny problém!



Co vsetko pontika novy Translata Vendor Portal?

1. V casti MOj profil najdete svoje udaje tak, ako ich mame
zaznamenané v nasej databaze. Ak nie su aktualne, kontaktujte
nas, prosim, na adrese vendor@translata.sk.

o =
Translata
vendor portal
N
svensven@gmail.com
Sweden 123456
P

Sluzby Sadzba Jednotka

S tieto data spravne? Kontaktujte nas na vendor@translata.sk

2. V Ccasti Hlavny panel najdete struény prehlad zakaziek
priamo v aktualnom kalendari, nahlad neodovzdanych a takisto
nevyfakturovanych zakaziek.

Cranslatu
vendor portal
august 2021 °°
po ut st 3 pi so
10 11 = 13 1 15
26

PO . Nazov zadania Sluzba Datum dokonéenia POE. Nazov zadania Sluzba Datum dokonéenia
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

P0089304 Landing page Preklad en > sv 31.08.2021




3. Cast Moje zadania sluZi na vyhladavanie vetkych zakaziek podla
Cisla objednavky, nazvu zakazky, datumu zadania alebo
odovzdania, stavu a projektového manazéra, ktory vam prislusny
projekt zadal.

Translata
vendor portal XA Moje zadania

Sven Svensson

e M8j profil

=8 Hiavy/pansl FILTROVAT EXPORT DO FORMATU XLSX 25

STAV - STAV FAKTURACI -

Xp  Mojezadania

Faktiry

PO¢. Nazov zadania Sluzba Datum zadania Datum dokonéenia Mnozstvo Sadzba Celkovo Manazér Cislo faktiry Stav Actions
Ciezakiy PO089302  Website Prekladen>sv  25.08.2021 26.08.2021 500 slov 0,05 2500EUR  Eichler 3

PO089303  Products Preklad en > sv 25.08.2021 30.08.2021 100 slov 0,05 5,00 EUR Eichler 3

PO089304  Landing page Prekladen>sv  25.08.2021 31.08.2021 1000 slov 0,05 50,00EUR  Eichler =3 @ *

Zobrazenych 1 a2 3z 3 ziznamov

TRANSLATA  ONAS  KONTAKT ©2021, vytvorené spolocnostou Translata.

4. O fakturach ziskate prehlad v rovhomennej Casti Faktury.

vendor portal B Faktiry

Sven Svensson

e Mj profil

Moje zadania

Faktdry 2t . P A . . . . "
Cislo faktary Fakturaéna firma Datum vystavenia Datum dodania Stav Ghrady Celkovo Akcia
Odoslat faktiru

12345678 Translata, spol. s r.o. 31.08.2021 neuhradené 200,00 EUR

[1]

Zobrazenych 1 a% 1 2 1 zéznamov

TRANSLATA  ONAS  KONTAKT ©2021, vytvorené spolognostou Translata.




5. Cast Odoslat fakturu slizi na nahratie a odoslanie vasej faktury.
Stacia tri jednoduché kroky a vasa faktlUra sa dostane priamo na
naSe finan¢né oddelenie.

>
Odoslat fakturu
1LY Z VASED FAKTURY
Vyberte polozky, ktoré fakturujete
PO&. Nézov zadania Sluzba Fakturagna firma Détum dokonéenia Mnozstvo Sadzba Celkovo
[l  Poos9zo2 Website ~ Prekladen>sy  Translata, spol. s r.o.
[/] ~ Poos9zos  Products lad 1 L 20 0.05El E
Celkovo 30.00 EUR

1. V  prvom kroku vyberte zo vSetkych doteraz
nevyfakturovanych zakaziek tie, ktoré ste uviedli na fakture.
Tak zaroven skontrolujete, Ci sa vSetky zakazky aj sumy na
vasej faktire zhoduju s nasSimi zaznamami. Zoznam zakaziek
moZete takisto pouzit ako podklad pri vystavovani faktury.

Pri fakturdcii je potrebné zdroveri skontrolovat, Ci fakturujete
na spravnu fakturacnu spolocnost. Ak ste pracovali na
zakazkdch od rbéznych spolocnosti (napr. Translata,
Translata Slovakia, Translata PS a pod.), kaZdej je potrebné
vystavit fakturu osobitne.

Odoslat fakturu

VYBERTE POLOZKY, KTORE FAKTURUJETE DOPLNTE DETAILY Z VASEJ FAKTURY

Vyberte polozky, ktoré fakturujete

PO &. Nazov zadania Sluzba Fakturaéna firma Datum dokoné&enia Mnozstvo Sadzba Celkovo
EI P0089302 Website Preklad en > sv Translata, spol. s r.o. 26.08.2021 500 slov 0.05 EUR 25.00 EUR
E P0O089303 Products Preklad en > sv Translata, spol. s r.o. 30.08.2021 100 slov 0.05 EUR 5.00 EUR

Celkovo 30.00 EUR

DALEJ



2.  Vdruhom kroku uvedte Udaje zo svojej faktury — Cislo faktury,
datum vystavenia a datum dorucenia, variabilny symbol a pod.

Odoslat faktdru

VYBERTE POLOZKY, KTORE FAKTURUJETE DOPLNTE DETAILY Z VASEJ FAKTURY POTVRDENIE

Vypliite detaily.

122021

25.08.2021

25.08.2021

24.09.2021

BANKOVY PREVOD -
122021

0308

DALEY

3. Vposlednom kroku svoju fakturu nahrajte do nasho systému,
skontrolujte, Ci je vSetko v poriadku, a odoslite.

/ Odoslat fakturu
Translata

vendor portal

VYBERTE POLOZKY, KTORE FAKTURUJETE DOPLNTE DETAILY Z VASEJ FAKTURY

Sven Svensson

e M8j profil

B3 Hlavny panel

Faktlra 122021

Moje zadania

Doruené v: 25.08.2021 Vystavené: 25.08.2021

POTVRDENIE

Skontrolujte polozky, nahrajte svoju faktdru a odoslite.

Termin splatnosti: 24.09.2021

Sadzba Celkovo

500 slov 0.05EUR 25.00 EUR

Faktiry Variabilny symbol: 122021 Konitantny symbol: 0308 Specificky symbol:
Typ platby: bankovy prevod Poznamka:
Odoslat faktiru
D Nazov zadania  Sluzba Fak éna firma  Datum dok
PO089302  Website Prekladen > sv  Translata, spol. sro.  26.08.2021
PO089303  Products Prekladen >sv  Translata, spol.sro.  30.08.2021

100 slov 0.05EUR  5.00 EUR

Celkovo 30.00 EUR

VSETKO V PORIADKU,
ODOSLAT



O nas

Sme slovenska prekladatelska spolocnost so sidlom v Bratislave a na
trhu pdsobime uz-od roku 2005. Za 16 rokov usilovnej prace sme si
vybudovali renomé spolahliveho a déveryhodného partnera, ktorého
kvalitné prekladatelské a tlmocnicke sluzby vyhladavaju zakaznici zo
vSetkych kutov sveta. Nas tim pozostava zo skusenych profesionalov
a jazykovych nadSencov, ktori sa snazia vyjst v Ustrety vSetkym
zakaznikom bez ohladu na naro¢nost ich poZiadaviek a striktnost
terminov. Sme zastancami individualneho pristupu k zakaznikom
a vzdy sa snazime o maximalnu kvalitu poskytovanych sluzieb.

Copyright © 2021 Translata. VSetky prava vyhradené.




